Cislo jednaci: ZSaMS$/50/2019 Skartacni znak: A/5

VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY PRI MS

Vypracoval: Hana Smickova, vedouci SIZS
Schvalil: Mgr. Lenka Souskova, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.3.2019

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.3.2019

Skolska rada projednala dne: 26.2.2019

VSeobecna ustanoveni a organizace provozu

Skolni jidelna na zékladé ziizovaci listiny poskytuje $kolni stravovani déti MS v dobé jejich
pobytu Vv zatizeni a ¥idi se vnitinimi ptedpisy, které jsou v souladu se Skolskym zakonem
561/2004, kde jsou zakotveny vyzivové normy a rozpéti finanénich limitd pro jednotlivé
stravniky. Zamé&stnanclim Skoly poskytuje zadvodni stravovani dle zadk. 250/2000 Sb. Pracovni
postupy probihaji s platnou legislativou, zejména se zdkonem 258/2000 Sb. o ochran¢ vefejného
zdravi Vv platném znéni, dale vyhlaskou ¢.137/2004 Sb. upiesnéného vyhlaskou 602/2006 Sb.

0 hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny

pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych. Provozni tad jidelny se fidi vyhlaskou ¢. 107/2005
Sb. o skolnim stravovani, ve znéni pozdé&jSich piedpist, zasadami zdravé vyzZivy a
gastronomickymi pravidly.

1. Skolni jidelna je umisténa v budové MS v suterénu. Je zde kuchyné, hruba piipravna, sklad
brambor a zeleniny, umyvarna nadobi, sklad potravin ¢.1, sklad pomocného materialu
a Cisticich prostfedki ¢.2, kancelat vedouci SJ, $atna zaméstnanctl, denni mistnost
pro zaméstnance, sprchovy kout, WC pro zaméstnance, 2 vytahy k dopravé pokrmt
détem MS na oddéleni, rozvodna topeni a vody, rozvodna elektrického proudu. Celd budova
MS je opatfena bezpecnostnim zafizenim. Brana a vchod do SJ jsou vybaveny zvonky
s telefony a neslouzi ke vstupu déti do budovy MS. Na zékladé zazvonéni a fadného ohlaseni
jsou dodavatelé, ¢i jiné osoby vpusténi personalem do prostor SJ. Schodisté do suterénu je
opatfeno mfiizi, kterd zabranuje ptipadnému vniku nepovolanych osob do stravovaciho
provozu.

2. Provoz ve Skolni jideIn¢ zabezpecuji 3 pracovnice, a to vedouci SJ (s ivazkem 0,5 jako
vedouci SJ a 0,5 jako pracovnice provozu), 1 kuchatrka a 1 pracovnice provozu (s uvazkem
0,5) . Do zaméstnani nastupuji podle rozvrhu pracovni doby (viz piiloha ¢.1), nebo podle

wevr

3. Od vchodu 8kolni jidelny, kuchyné, kancelare, obou skladll a Satny kucharek ma klice
vedouci SJ. Od vchodu kolni jidelny, kuchyng, kancelaie, skladu potravin a $atny
kuchatek ma kli¢e hlavni kuchatka. Pracovnice provozu ma kli¢ od vchodu do SI.
Kontrolu provozu po skonéeni pracovni doby (uzavieni oken, vypnuti elektrickych
spotiebicil, zastaveni vody, uzamceni vSech prostor) provadi vedouci kucharka nebo
vedouci jidelny.



4. Po ptichodu do zaméstnani se pracovnice zapisi do knihy dochazek, pievléknou
do predepsaného pracovniho odévu a obuvi a fadné omyji ruce.
Pieruseni prace a odchod mimo pracovisté (navstéva Iékaie, drobné nakupy - neni dovoleno
odchazet v pracovnim oble¢eni) zaméstnanci hlasi vedouci SJ, ktera vede
evidenci pracovni doby.

5. Vydej zbozi ze skladu na zakladé vyhotovené vydejky se provadi od 6:00 do 6:30 hod.,
nebo dle potieby den predem.

6. Jidelni listek pro MS sestavuje vedouci SJ ve spolupraci s hlavni kuchaikou. P¥i sestavovani
jidelnicku se postupuje dle zdvaznych pravidel a zasad raciondlni vyzivy. Diiraz je kladen na
pestrost jidel, dostatek ovoce, zeleniny a stfidani technologickych postupii pti piipravé
pokrmu tak, aby byl splnén spotiebni kos a stravniktim byla poskytnuta kvalitni a vyvazena
strava. Jidelni¢ek je pfipravovan vzdy na tyden a stravnikim je k dispozici ve stfedu
predchazejici tyden. Jidelni¢ky a vnitini ¥ad SJ jsou vyvéseny na nasténkach pii vstupu
do Skolni jidelny a matetské Skoly, jidelnicky déale pak v Satnach na jednotlivych oddé€lenich a
na webovych strankéch skoly.

Oznacovani alergent u nebalenych potravin / tj. zhotoveni pokrmuti ve skolnich jidelnach / je
legislativné stanoveno od 13. 12. 2014 / vyhl. 113/2005 Sb.,§ 8 odstavec 10 /. SJ je povinna
oznacit vyrobeny pokrm alergenni slozkou, ale nebude brat zietel na jednotlivé precitlivélosti
stravniki. Jidelna ma pouze funkci informacni tak, jako kazdy vyrobce potravin a pokrmd.
Ptipravu pokrmt organizuje vedouci kucharka, dle pracovni napln¢ jednotlivych pracovnic.
Dokonéeni pokrmii je stanoveno na 11:00 hod. Vedouci SJ provadi degustaci
a vedouci kucharka pak ptipadné dochuceni pokrmu. Nasleduje vydej na jednotliva odd¢lent,
kde je strava podana détem za pomoci Skolnic a ucitelek.

7. Vydej stravy pro déti MS: Piesnidavka 8:45hod. -  9:00 hod.
Obed 11:45 hod. - 12:00 hod.
Svacina 14:15 hod. - 14:30 hod.

8. Po skonceni vydeje zaméstnanci jidelny provedou uklid.

9. Déti se stravuji vzdy v dobé jejich pobytu v mateiské skole. Ke stravovani jsou piihlaseny
na zékladé vyplnéné piihlasky ke stravovani pii nastupu do zafizeni. Stravu mohou rodice
odhlésit zapisem do seSith umisténych v Satnach na jednotlivych oddélenich, telefonicky v
jidelng SJ na ¢&isle 585 754 838 a 774 480 566, nebo prostiednictvim internetu, a to den
pfedem, nejpozdéji do 12.00 hod.

Nérok na stravu ma dité pouze prvni den neplanované nepfitomnosti v MS a rodice

mohou obé&d odebrat do jidlonosi¢e ve vydejné jidelny pii MS v dobé od 11:30 - 12:30 hod.,
jidlonosi¢e museji byt ¢isté, nevydavame do sklenénych nadob. Jidlo je ur¢eno k okamzité
spotiebé. Nesmi se dale skladovat, ohtivat, zchlazovat.

V dalsi dny absence ditéte jiZ nelze stravu z MS odebirat a rodi¢ je povinen dité

odhlésit. Odnaseni stravy v dob¢ neptitomnosti ditéte matetska Skola neumoznuje.
Neodhlaseny a neodebrany obéd je zapocitan do platby.

10. Stravné se plati bezhotovostné z uctu, vyjimecné sloZzenkou, zalohové predpisem pro
nasledujici mésic.
Rodice stravnika si zadaji svoleni k inkasu u svého penézniho tstavu k 20. dni v mésici.
Slozenky se vydavaji, pokud neprob¢hla inkasni platba a hradi se ihned po obdrzZeni.
Udaje potiebné ke ziizeni inkasa stravnik@im sdéli vedouci jidelny.
Podle § 35 skolského zakona mohou vysoké nedoplatky za stravné vést az
k vylouceni ditéte z predskolniho zafizeni.



11. Vyhléaska €. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani upravuje zatazeni déti do kategorii podle
véku a vysi financnich normativli na nakup potravin.

S wi¢innosti od 1. 9. 2016 ceny stravného déti MS :

déti v kategorii 3 —6 let: piesnidavka 9,00 K¢
obéd 18,00 K¢
svadina 8.00 K¢
celkem 35,00 K¢

déti v kategorii 7 — 10 let: pfesnidavka 9,00 K¢
obéd 21,00 K¢
svadina 8.00 K¢
celkem 38,00 K¢

Cena stravného pro zaméstnance : 23,00 K¢ ( po dotaci z FKSP)

Zvyhodnéné stravovani zameéstnancii dle ZP ¢. 253/2004 Sb. § 24 nevznika :
-V dob¢ nemoci ¢i dovolené
- Vv dobé¢ Cerpani neplacen¢ho volna

- Vvdobé cerpani volna na samostudium pedagogickych
pracovniki ,

- neodpracoval — li pracovnik alespon 3 hodiny
- Vv dobé¢ teditelského volna

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti

1. Za bezpecnost déti v matetské Skole zodpovidaji v plné mife pedagogické pracovnice, a
to od doby pievzeti od jejich zdkonného zastupce az do doby piedani zastupci ditéte nebo
jim povétené osobé. Tato zodpovédnost vyzaduje od ulitelek neustdlou ptitomnost u déti po
celou pracovni dobu, tzn. i béhem stravovani.

2. V ptipad¢ urazu pedagogickd pracovnice zajisti prvotni osetfeni ditéte, v pfipad€ nutnosti
1 nasledného Iékatského vysSetfeni ¢i oSetfeni. Zakonni zastupci jsou vyrozumeéni
bezodkladné. Kazdy uraz pedagogicky pracovnik neprodlené zaznamena do knihy trazl a
oznami ho vedeni Skoly.

3. V ramci bezpecnosti se stravnici (déti 1 zaméstnanci) chovaji pii vydeji jidla 1 pii jidle dle
pravidel BOZP, v souladu s hygienickymi ptedpisy, dle zésad sluSného chovani a
spolecenskych pravidel stolovani. Stravnici jsou povinni fidit se pokyny personalu $kolni
jidelny a pedagogického dohledu

4. Stravnici se nesmi dopoustét projevli nasili, nepfatelstvi, diskriminace a Sikany. Kazdy
pedagogicky pracovnik disledné fesi a oznamuje vedeni Skoly jakékoli naznaky téchto projevi.
Pfi feseni se vychazi z aktualniho metodického pokynu MSMT.



5. Zpusob teSeni nouzovych a havarijni situaci (napf. pferuSeni dodavky energii, vody
apod.) projedna feditelka Skoly ithned po nahlaSeni vedouci Skolni jidelny neprodlené se
ziizovatelem a seznami stravniky s jejim feSenim.

Dotazy a piipominky ke stravovani vyfizuje vedouci jidelny.

V Lutin€é dne 28.1.2019 Mgr. Lenka Souskova, v.r.
reditelka Skoly



Priloha ¢.1

Pracovni doba zaméstnancii §kolni jidelny MS:

Smi¢kova Hana 6:00 hod. — 14:30 hod.
Holla Natasa 6:00 hod. — 14:30 hod.
Kubacova Petra 7:00 hod. - 11:00 hod.

Pracovni piestavky zamé&stnancti SIMS : 8:50 hod. - 9:00 hod.
12:30 hod. - 12:50 hod.

Priloha ¢.2



Pozadavky na zdravotni stav pracovniki a jejich os. hygiena

- Pfed nastupem do zaméstnani musi kazdy zaméstnanec absolvovat Iékaiskou prohlidku a
musi mit zdravotni prikaz. Svému oSetiujicimu lékati musi zaméstnanci hlésit kazdou
zménu zdravotniho stavu, kterd by mohla mit za nasledek kontaminaci vyrobki.

- VSechny ozdoby / prsten, hodinky / musi pracovnik odlozit v Satné. Nehty musi mit kratce
stfizené, nenalakované. Pracovni odév musi byt neustéle Cisty a v jeho kapsach nesmi byt
nic, kromé ¢istého kapesniku. V pracovnim odévu nesmi opoustét pracovisté. Pracovnici
si musi pied zapocetim prace umyt ruce mydlem a kartackem pod tekouci vodou. Pii vaieni
musi pouzivat pokryvku hlavy. V pribéhu prace na pracovisti nesmi pracovnik provadét
toaletni a kosmetické upravy zevnéjsku. Plati zékaz kouteni, piti a konzumace jidla mimo
vyhrazeny prostor, zakaz vstupu cizich osob a zvifat.

Povinnosti provozovatele

Provozovatel je povinen zajistovat:

- aby praci v kuchyni vykonavaly jen osoby zdravotné zpiisobilé

- aby pové&ieni pracovnici byli seznameni s hygienickymi pozadavky na piejimku, skladovani,
ptipravu a ob¢h pozivatin a do 1 roku po nastupu aby absolvovali $koleni hyg. minima

- aby byl dodrzovan schvéleny technologicky postup ptipravy jednotlivych jidel

- vhodné podminky pro osobni hygienu

- osobni ochranné a pracovni pomiicky

- ¢istotu provoznich zatizeni

- oddélené¢ ulozeni pomucek na CiSténi prac. ploch a zafizeni prichazejicich do styku
S potravinami

- provadéni technickych Gprav, natéri a malovani dle potieby

- provadéni desinsekce a deratizace

- dodrzovani sanita¢niho fadu a kontrola jeho dodrzovani

Povinnosti pracovnikii

Pracovnici kuchyné jsou dale povinni:

- znat a dodrZovat pozadavky na vyrobu, podavani, skladovani a pfipravu pokrmi

- dodrZovat zasady osobni a provozni hygieny

- zaméstnanec nesmi mit pii praci v kuchyni zddné ozdoby rukou, ¢i nalakované nehty.

- uzivat jen schvalené pracovni postupy a vSimat si kvality a nezavadnosti zpracovavanych
potravin

- chréanit potraviny 1 hotové vyrobky pted znec€isténim hmyzem, zvifaty, ptaky a nepovolanymi
osobami

- udrzovat v Cistote své pracovisté, pouzivané naradi, ochranny odév a obuv

- mit na pracovisti zdravotni priikaz

- dbat na sviij zdravotni stav

- dodrZovat vnitini a sanitacni fad

- zakaz koufeni v prostorach kuchyné a jidelny.

Hygiena provozu

Hlavni diraz je kladen na Cistotu pracovnich ploch, strojniho vybaveni, nastrojii a nadobi:



- pravidelné myti a ¢iSténi dle sanita¢niho fadu

- malovani kuchyné dle potieby

- provadéni a obnova natért dle potieby

- odstraniovani namrazy v lednicich 1x tydné€ a v mraznickéch 1x mési¢né

- inventar a strojni vybaveni musi byt udrzovano v fddném technickém stavu, musi byt snadno
Cistitelné, v kuchyni musi byt pouzivana jen pitna voda

- myti nadobi se provadi v dostatecné teplé pitné vod¢ s ptidavkem myciho prostredku

- likvidace odpadu je zajistovana pravidelné denné

- prejimka zbozi je provadéna kvantitativné 1 kvalitativné

- skladovanim potravin nesmi dojit k posSkozeni kvality skladovaného zbozi ani ke kiizeni tzv.
Cistych a necistych linek. Potraviny, které je nutno pfed podavanim tepelné upravit se nesmi
setkat s potravinami tepelné upravenymi nebo témi, které se podavaji bez tepelné tpravy.

Tepelna uprava

musi zabezpecit zni¢eni mikroorganismu pii zachovani nutri¢ni hodnoty.

- Na pfipravu pokrmu lze pouzivat jen Cerstvd nezdvadna vejce zpracovand varem nejmén¢ 12
minut

- maso po umleti musi byt do 3 hodin tepeln€ zpracovéano

- na smazeni pokrmi se pouziva vzdy Cerstvy tuk a to jednorazove

- pfed dokonc¢enim tepelné ptipravy se nesmi do pokrmu nic ptidavat

Vydej stravy

se provadi bezprostfedné po dohotoveni pokrmu. Doba vydeje nesmi piekrocit 4 hodiny od jeho
dohotoveni. Vydavané pokrmy musi mit pfedepsanou teplotu.

Myti nadobi

piijem pouzit¢ho nadobi musi byt prostorové oddélen od vydeje stravy. Myti nddobi nesmi
provadét tyz pracovnik, ktery vydava stravu, pokud neni jiné feSeni, musi se na tuto ¢innost
pievléci.

Uklid pracovnich ploch provadgji pracovnice priibézné béhem dne a po dokonéeni vydeje.

Uklid kuchyng, ptipraven a skladii potravin zajistuji pracovnice kuchyné dle sanitaéniho ¥adu.

Platnost provozniho fadu byla projednana a schvalena feditelkou Skoly na dobu neurcitou.

V Luting dne 28.1.2019 Mgr. Lenka Souskova, v.r.
feditelka Skoly



